S6é va ky hidu: 1087/QD-DPHKT&QTKD-TTTV
Ngay ban hanh: 10/09/2025

DAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH KINH TE VA QTKD Péoc lap — Tw do — Hanh phic
S6: 1087 /QP-PHKT&QTKD-TTTV Thai Nguyén, ngay 10 thing 9 nim
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy trinh ndp hru chiéu tai liéu
cia Thu vién truong Pai hoc Kinh té va Quén tri kinh doanh

HIEU TRUONG TRUONG PH KINH TE VA QUAN TRI KINH DOANH

Can ctr Quyét dinh s6 136/2004/QP-TTg ngay 02 thang 8 ndm 2004 cta Chinh
phu vé viéc “Thanh 1ap Truong Pai hoc Kinh té & Quan tri Kinh doanh thudc Pai
hoc Thai Nguyén”;

Can ctr Quyét dinh s6 276/QP-PHTN ngay 3 thang 4 nam 2012 ctia Giam déc
DPai hoc Thai Nguyén vé viéc thanh 1ap Trung tdm Thong tin — Thu vién truc thude
truong Pai hoc Kinh té va Quan tri Kinh doanh;

Can ctr Quyét dinh s6 678/QP-DPHKT&QTKD ngay 06 thang 6 nim 2022 cia
Hi¢u truong truong Pai hoc Kinh té va Quan tri Kinh doanh vé viéc ban hanh Quy
dinh quan 1y va st dung Thu vién,;

Theo d& nghi ctua Giam ddc Trung tdm Thong tin — Thu vién.

QUYET PINH:
Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy trinh ndp luu chiéu tai liéu cua
Thu vién truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh ".
Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lwc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Giam dbc Trung tam Thong tin — Thu vién, Trudng cac don vi, cd nhan

c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. HIEU TRUONG

- Ban Giam hiéu (bao cao); PHO HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3 (thyc hién); z ’

- Bang tai website;
- Luu: VI, TTTV.

PGS. TS. Db Thi Thuy Phuong
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QUI TRINH NOP LU'U CHIEU TAI LIEU
CUA THU VIEN TRUONG PAI HQOC KINH TE VA QTKD
(Kém theo Quyét dinh sé: ....../OP-PHKT&QTKD- TTTV ngdy  thdng  ndm 2025

cua Hiéu truong truong Dai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh)

1. MUC PiCH

Théng nhét trinh tu cac budce thuc hién tiép nhén Ivu chiéu tai liéu noi sinh cta
truong Pai hoc Kinh té & QTKD nham gitp Thu vién thyuc hién tiép nhan luu chiéu
tai ligu dung tién do, tai liéu duge thu thap dﬁy da phuc vu nhu cau nguoi su dung,
dong thoi, dam bao chuan xac va khoa hoc theo ding qui dinh, gép phan ning cao
hiéu xuat hoat dong cua Thu vién va chat lugng gido duc ctia Nha trudng.

2. PHAM VI AP DUNG

- Qui trinh ap dung do6i véi Thu vién, nghién ctru sinh, hoc vién cao hoc, sinh
vién, can by gidng vién cac khoa, phong ban, trung tam thudc Truong co bién soan,

luu trit va xudt ban cac an phém phuc vu hoat dong hoc tap, giang day, nghién ctru.
- Thu vién la don vi tiép nhan, luu trit va phuc vu nguén tai li€u no1 sinh.
- Thoi gian ndp va nhan tai liéu: Cac ngay trong tuan tai Thu vién Nha trudng.
3. TRACH NHIEM
* Thuc hién qui trinh:
- Nhén vién phu trach tiép nhan luu chiéu.
- C4 nhan, don vi ¢6 lién quan.
* Giam sat tudn tha qui trinh: Phuy trach b phan Thu vién.
* Phé duyé¢t qui trinh: Ban Gidm hiéu.
4. THUAT NGU, PINH NGHIA VA CHU VIET TAT
4.1. Thuat ngir, dinh nghia

- Tai liéu luu chiéu bao gém: Luén 4n tién si, luan van thac si, khoa luan tbt
nghi€p, cong trinh nghién ctru khoa hoc va bai bado khoa hoc cua giang vién, vién
chic, NLD va hoc vién, sinh vién trong truedng; giao trinh, tai li€u hoc tap va cac tai
liéu Iuu hanh ndi bd do ca nhan, don vi thudc truong bién soan va xuét ban; tai liéu
hoi nghi, hdi thao khoa hoc, ky yéu khoa hoc va cac loai tai liéu khac.
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- Ngudi ndp tai liéu luu chiéu (goi tit 13 ngudi ndp): Ca nhan hodc dai dién don
vi dén nodp tai lidu luu chiéu tai Thu vién.

4.2. Mot sb tir viét tat

- NCKH : Nghién ctru khoa hoc

-TL  : Tailiéu
-NVTV : Nhan vién thu vién
5. TAI LIEU VIEN DAN

- Luat thu vién s6 46/2019/QH14 ngay 29/11/2019 do Chu tich Qudc hdi nudec
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam ky ban hanh ngay 21 thang 11 nam 2019.

- Luat So hiru tri tué s6 07/2022/QH11 cia Qudc hdi khoa XI ban hanh ngay
16/6/2022 (Stra doi va bd sung).

- Quy dinh tuyén sinh va Pao tao trinh dd thac si cia Pai hoc Thai Nguyén”
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 127/QD-DHTN ngay 28/01/2022 ctia Giam dbc Dai
hoc Thai Nguyén.

- Quy dinh DPao tao trinh d tién si cua Pai hoc Thai Nguyén” ban hanh kéem
theo Quyét dinh s6 1893/QD-DHTN ngay 25 thang 10 nim 2021 ctia Giam dbc Pai hoc
Thai Nguyén.

- Quyét dinh s6 678/QP-DPHKT&QTKD-TTTV ngay 06/6/2022 cua Hiéu
truong vé ban hanh Qui dinh Quan ly va str dung Thu vién cua truong Pai hoc Kinh
té va Quan tri kinh doanh.
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6.1. Luu do

6. NOI DUNG QUI TRINH

Trach nhiém

Tién trinh

Tai liéu/biéu mau

NVTV

Nguoi ndp

NVTV
Nguoi ndp

NVTV

NVTV

Nguoi ndp

NVTV

NVTV

Tiép nhan
tai liéu

91 doy 3

Kiém tra tinh
hop 1€ cua TL

Hop 18 i

Lap bién ban giao nhan TL

I S

Giao giay xac nhan ndp luu
chiéu

Chuyén tai liéu cho bo phan
xu 1y k¥ thuat

Luu ho so

- Tai li¢u

- Tai liéu
= Qui dinh nop luu chiéu va
qui dinh cta cac don vi c6 lién

quan

TUEBA-TV/QT.01/BM07

TUEBA-TV/QT.01/BMO5
TUEBA-TV/QT.01/BM06

Tai licu

Hb so luu tai phong Nghiép vu
cuia Thu vién

6.2. M ta chi tiét qui trinh thu nhan tai liéu

Bugc 1: Tiép nhan tai liéu

Nhan vién thu vién ti€p nhan tai liéu luu chiéu do ca nhan hodc dai dién don vi

ndp tai Thu vién.

Buwgc 2: Kiém tra tinh hop 18 cua tai liéu

Nhan vién thu vién kiém tra s6 lugng tai li€u (ban in, ban dién tr), hinh thuc,

tinh trang tai liéu theo diing qui dinh ndp luu chiéu cua Nha truong, qui dinh phat

trién von tai liéu cta Thu vién truong Pai hoc Kinh té & QTKD va cac qui dinh c6

lién quan.
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* Hinh thirc va s6 lwong nop luu chiéu:

1. Tai liéu 1a khoa ludn tot nghiép: Nop 01 ban in bia cirng ma chir vang hoic
ban dién tu.

2. Tat li¢u 1a luan van, luan an: Nop 01 ban in bia cing ma chir vang, 01 quyén
tom tit va 01 dia CD-ROM.,

3. Tai lidu 1a xuét ban pham:

-Nop 15 ban in va 01 dia CD-ROM dbi véi tai lidu xuat ban str dung ngan sach
cua nha truong hodc Pai hoc Thai Nguyén.

- Nop 03 ban in dbi véi tai liéu duge Hoi dong khoa hoc Nha truong nghiém
thu va tac gia tu tac kinh phi xuat ban.

4. Tai liéu xuat ban dién tir: Nop 01 dia CD-ROM d6i véi tai liu dugc Hoi
ddng khoa hoc ctia Nha trudng nghiém thu va tac gia tu tic kinh phi.

5. Tai liéu ndp luu chiéu phai cé nodi dung va hinh thuc phai gidng nhu ban in
duoc phé duyét (c6 chit ky hodc con ddu) cia co quan, ¢4 nhan c6 thaAm quyén.

6. Noi dung ctia dia CD-ROM nép luu chiéu phai c6 nodi dung day du, theo thir
tur nhu ban in; dudi dang “.doc” hodc “.pdf” (461 véi vian ban); dudi dang “.jpeg” hodc
“ tiff” (461 voi hinh anh tinh, ban d6 bang biéu), dudi dang “.mpeg4” hoidc “.avi” (ddi
v6i video hoac anh dong) va khong dat mat khau hodc bat ky mat ma bao vé nao.

- Font chit dugc dinh dang theo bang ma chuan Unicode, ¢& chit tir 13 dén 14
(riéng ban tom tit c& chir 11 dén 12).

- Nhén dia CD-ROM phai chtra day du thong tin theo mAu tai phu luc 4 .

- Chat luong dia CD-ROM phai dam béo sir dung duoc va dia phai duge dung
trong hop nhua cung.

* Thoi gian giao ndp hoé so, tai liéu heu chiéu:

1. Tai liéu 1a khoa luan: Thoi gian ndp cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay cong
b6 diém chinh thuc.

2. Tai'liéu 1a luan an: Thoi gian ndp dugce thuc hién theo quy dinh tai Diéu 43 “Quy
dinh Dao tao trinh d9 tién si ctia Pai hoc Thai Nguyén” ban hanh kém theo Quyét dinh s6
1893/QD-PHTN ngiy 25 thang 10 ndm 2021 ctia Giam ddc Pai hoc Thai Nguyén.

3. Tai li¢u 1a ludn van: Thoi gian ndp duoc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 27
“Quy dinh tuyén sinh va Do tao trinh thac si ctia Pai hoc Thai Nguyén” ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 127/QD-DHTN ngay 28/01/2022 ctia Giam ddc Pai hoc Thai Nguyén.

4. Pé tai khoa hoc cap co s trd 1én: Thoi gian ndp cham nhét 13 30 ngay ké tir

5
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ngay danh gia nghiém thu d¢é tai.

5. Xuét ban phim: Thoi gian ndp cham nhat 13 60 ngay ké tir ngdy xuat ban
xong cac xuat ban pham.

Budc 3: Giao gidy xac nhan ndp lwu chiéu

- Nhan vién thu vién 1ap bién ban ban giao tai li¢u bi€u tang, ndp Iwu chiéu bao
gom cé ban in va ban dién tr (n€u cd); ké khai to khai ndp luu chiéu tai liu luu tri,
pho bién, khai thac ban quyén tai liéu bao gom ca tai liu gidy va tai licu di¢n tur.

- Ngudi ndp dién thong tin vao 02 bién ban va to khai xad¢ nhan theo mau, ky
tén va giao lai cho nhan vién thu vién.

- Nhan vién thu vién ky tén, dong du vao gidy nopluu chiéu; giao lai 01 ban
cho nguoi1 ndp va 01 ban luu tai Thu vién.

Budc 4: Chuyén tai liéu cho phong nghiép vu (b phin xir 1y k¥ thuit)

Nhéan vién thu vién bao giao tai liéu da tiép nhan cho bg phan xur Iy k¥ thuat
cua Thu vién.

Bude 5: Luu ho so

Nhén vién thu vién luu hd so ndp luu chiéu (bién ban va td khai xac nhan ndp
tai li¢u).

7. LUU TRU

- Tai liéu luvu trit: Bién ban ban giao tai liéu lwu chiéu va to khai ndp luu chiéu
tai liu.

- Noi luu trir: Thu vién.

- Cach thirc luu trir: Luu trit ban gidy va ban dién tu.

- Thoi gian luu trir: 05 ndm d6i voi bién ban ban giao tai liéu, Iwu chiéu vinh
vién d6i v6i to khai nop luu chiéu tai lidu.

- Nguoi luu trit: Nhan vién phu trach tiép nhan luu chiéu.

8. PHU LUC

STT Ma biéu mau Tén bieu mau

T khai ndp Iuu chiéu tai lidu luu trit va

1 DHKT&QTKD-TV/QT.01/BMO05 phd bién tai licu

2 PHKT&QTKD-TV/QT.01/BM06 | Mau ndp Iwu chiéu khoa luan tét nghiép

Bién ban ban giao tai liéu biéu tang, nop
3 DPHKT&QTKD-TV/QT.01/BMO07 | lwu chi€u luu trit va khai thac ban quyén
tai liéu.
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Miéu 05
MAU TO KHAI NOP LUU CHIEU TAI LIEU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ..../QD-PHKT&QTKD-TTTVngady ... thing ... ndm
2022 cua Hiéu truong Truong Dai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TO KHAI NOP LUU CHIEU TAI LIEU
Kinh gwri: Trung tim Thong tin — Thw vién
Trwdng PH Kinh té & QTKD - Pai hoc Thai Nguyén
I. PHAN GHI CUA PON VI, CA NHAN NQP LU’U CHIEU

1. Tén don vi, ca nhan ndp luu chi€u: ........................

5.Loai tai liéu nop luu chiéu: O Cir nhan [ Luén van O Luén an
[0 Dé tai nghién ctru khoa hoc 0 Cap bo- O Cap Pai hoc O Cép truong

6. Tai liéu nop luu chiéu dudi dang:

[0 Ban in [0 bia CD - ROM M Ca hai
7.S6trang:......cooiieeiiee Khuon kho: A4
8. NOTINI...oiiiiiiiii Piachic.............

11.T61 déng ¥ cho phép Thu vién luu trit va phd bién tai liéu bao gém ca tai liu gié}y va tai
liéu dién tir - nham muc dich nghién ctru, giang day va hoc tap: I Pong v [1 Khong dong y
Ngwdi nop lwu chiéu
(Ky va ghi ro ho tén)

II. PHAN GHI CUA CO QUAN NHAN LUU CHIEU
P4 nhan du sb luong tai liefzu theo Q}ly dinh vé nop luu chi’éu luan 4an, luan van, dé tai
nghién ctru khoa hoc va cac xuat ban pham cua Pai hoc Kinh té & QTKD.
Thai Nguyén, ngay ... .... thang... ... nam .....
Ngwoi nhan lwu chiéu
(Ky va dong dau)

Ghi chii: To khai dwoc Ip thanh 02 ban, méi bén gii 01 bén
Mau 06
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MAU NOQP LU'U CHIEU KHOA LUAN TOT NGHIEP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ..../QD-PHKT&QTKD-TTTVngady ... thing . ndm
2022 cua Hiéu truong Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh)

TRUONG PH KINH TE & QTKD ~ CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA .....cccevviiiiinnnnn. Poc lap — Tw do — Hanh phic

Thai Nguyén, ngay..... thang.... nam......
DANH SACH SINH VIEN NOP KHOA LUAN TOT NGHIEP

M3 <
. | Tenkhéa | Knéa, | M2 | SV | GV | Nam )
STT | Ngay nop R , thé thuc | Hwong | tot | Nganh
luan TN lop on x cn
’ sV hi¢én dan | nghi¢p
1
2
3
Ngwoi lap X4c nhan cia BCH khoa Xac nhan cia TTTT-TV
(ky ghi ro ho tén) (ky ghi ro ho tén) (ky ghi ro ho tén)

* Ghi chu:

- Céc khoa c6 sinh vién lam khoa lun t6t nghiép 14p danh sach theo mau tai phu luc 6,
(c6 xac nhan ciia BCN khoa) gtri vé Bo phan Thu vién.

- Khi hét han ndp khoa luan, b phan thu vién tra lai danh sach sinh vién da ndp hoac
chua ndp khoa luan cho cac khoa.

- bdc gia tai biéu mau tai dia chi: http://elib.tueba.edu.vn/ tai giao dién phﬁn mém Quan
tri Thu vién, doc gia chon muc biéu mau trong thé TRO GIUP.
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Méiu 07
MAU BIEN BAN BAN GIAO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ..../QD-PHKT&QTKD-TTTVngady ... thang ... ndm
2022 cua Hiéu truéng Truong Pai hoc Kinh té va Qudan tri kinh doanh)

TRUONG PH KINH TE & QTKD CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM THONG TIN - TV Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Thai Nguyén, ngay.... thang ... nam ....
BIEN BAN BAN GIAO
(Tai liéu biéu ting, ndp lwu chiéu)

- Can cir Quyét dinh s6 678/0P-PHKT&QTKD-TTTV ngdy 06 thang 6 ndm 2022 cia
triong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh, Pai hoc Théi Nguyén ban hanh “Quy dinh
Quan 1y va sir dung Thue vién Truong Pai hoc Kinh té & OTKD” tai Piéu 16 chirong IV vé
viéc nop luu chiéu ludgn van, ludgn an, khod ludgn, d@é tai NCKH va cdc xudt ban phcfm.

Hoém nay, vao hoi..... gid .... phut, tai Phong 105 - GK2 - Thu vién trudng Pai hoc Kinh
té¢ & QTKD - DPHTN. Chung t6i gom:

I. Bén giao

ONG/BA: oo, Chuc VUi,
Piachi: ..o

I1. Bén nhan

ONE/BA: .o Chuc VUi e,
Piachi: ..ot

III. N§i dung ban giao

Bén giao tién hanh ban giao 01 tai liéu cho bén nhéin theo bang théng ké chi tiét sau:

N Pon S6 Thanh
TT | Tén tailiéu | Tén Tacgia | NXB | 0 | PO | gL 0 an
) XB gia trang tién

Bén giao cam doan rang tai liéu da dugc ban giao day du, ding sd lugng, chat luong. Ké
tir ngay .. $6 tai liéu trén s& do bén nhan 13 Trung tim TT - TV chiu trach nhiém quan 1y.

- Xin ¥ kién tdc gia: cho phép Trung tAm Thong tin - Thu vién luu trir va khai thac ban
quyén tai liéu, bao gdm ca ban in va ban dién tir (néu c6) nham muc dich nghién ctru, giang
day va hoc tap ctia ngudi hoc trong toan truong: (1 Khong dong y [0 Pong y

Bién ban duoc 1ap thanh 02 ban, mdi bén giit 01 ban lam co s& phap 1y./.

NGUOINHAN NGUOI GIAO GIAM POC TRUNG TAM TT-TV

Tai li¢u nay thudc so hiru cua Pai hoc Thai Nguyén. Viéc phat tan, sir dung trai phép bi nghiém cAm





